SO GDDT HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT CHUYEN Poc lap - Tu do - Hanh phiic
NGUYEN TRAI

) Hai Phong, ngay 30 thang 7 nam 2026
S6: 314/QDb-CNT
: QUYET PINH
Vé viéc Ban hanh Quy ché vin bang, ching chi
trweong THPT chuyén Nguyén Trai

HIEU TRUONG TRUONG THPT CHUYEN NGUYEN TRAI

Céin cir Thong tw sé6 15/2026/TT-BGDPT ngay 24/03/2026 ciia Bé Gido duc va
Dao tao vé viéc Ban hanh Diéu 1é truong tiéu hoc, truong trung hoc co s6, truong
trung hoc phé théng va truong pho thong cé nhiéu cap hoc;

Céin etk Thong tw s6 10/2026/TT-BGDPT ngay 26/02/2026 cia Bé Gido duc va
Dao tao vé viéc Ban hanh Quy ché vin bang, chimg chi ciia hé théng gido duc quoc
dan;

Céin cik cong vin sé 1397/SGDDT-QLCL ngay 11/03/2026 vé viéc hudng dan
thue hién Quy ché vin bang, chimg chi cua B6 GDDT;

Cén cir cong vin s6 4707/SGDDT-QLCL ngay 30/7/2026 cia S6 GDDT Hai
Phong vé viéc Hudng dan in, quan Iy, cdp phdt bang tot nghiép THPT ndm 2026;

Cén cir ké hoach gido duc cua truong THPT chuyén Nguyén Trdi ndm hoc
2025-2026;,

Xét dé nghi ciia gido vu nha truong.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché van bang, chiung chi
truong THPT chuyén Nguyén Trii.

Pidu 2. Quyét dinh nay ¢6 hidu luc ké tir ngay ky va thay thé quyét dinh sb
493/QD-CNT ngay 31/12/2024 ctia Hiéu truong truong THPT chuyén Nguyén Trai.

Piéu 3. Lanh dao, gido vién, nhan vién, hoc sinh nha truong va ca nhén cé
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT, GV.
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QUY CHE
Van bang, chirng chi truong THPT chuyén Nguyen Trai
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 314/0D-CNT ngay 30 thang 07 nam 2026
cia Hiéu truong truong THPT chuyén Nguyén Trai)

CHUONG I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan Iy cap phat, luu tri, sir dung, cap lai, chinh
stra, thu hoi, hity bo vin bang, chimg chi; cap ban sao tir sO goc 1ap, quan ly va luu
trit ho so quan ly van bang, ching chi; trach nhiém cta cac td chire, c4 nhén c6 lién
quan trong cong tac quan ly van bang, chtng chi tai Truong THPT chuyén Nguyén
Trai.

2. Viéc quan ly van bang, chung chi cua nha trudng dugc thuc hién theo quy
dinh ctia Luat Gido duc, Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT ngay 26 thang 02 nam
2026 ciia B4 Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché van bang, ching chi cta hé
théng gido duc quéc dan va cc quy dinh phép luat ¢6 lién quan.

3. Nhiing ndi dung khéng quy dinh trong Quy ché nay duoc thuc hién theo
quy dinh ctia B§ Gido duc va DPao tao, S¢ Gido duc va Dao tao Hai Phong va cac
quy dinh phap luat hién hanh.

Diéu 2. P6i twong ap dung

1. Quy ché nay 4p dung dbi véi Hidu trudng, Pho Hiéu truong, vién chtr,
nguoi lao dong cua Truong THPT chuyén Nguyen Trai va céc td chirc, c4 nhan duge
giao nhiém vu lién quan dén cong tac quan ly, cap phat, luu trit, st dung van béng,
chung chi.

2. Nguoi hoc da hogc dang hoc tap tai Truong THPT chuyén Nguyen Trai co
lién quan dén viéc duoc cip vin bang, chimg chi; dé nghi cap ban sao tir s0 gbc; @&
nghi cap lai, chinh stra van béang, chimg chi hodc thuc hién céac thi tuc khac theo quy
dinh ctia phap luat.

3. Céc co quan, td chure, ca nhan c6 lién quan dén viéc xac minh, khai thac,
st dung hoac phéi hop quan ly van bang, chimg chi do Truong THPT chuyén
Nguyén Trai quan ly cling phai thuc hién theo Quy ché nay va cac quy dinh ctia phép
luat.

Pidu 3. Thim quyén cAp vin bang, chirng chi

1. Thdm quyén cip bang tot nghiép THPT la Higu trudng.

2. Tham quyen cap chimg chi thyc hién theo quy dinh cua Luat
s6 43/2019/QH14 dugc sua dbi, bd sung bdi Luat s6 123/2025/QH15, Luéat
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s6 124/2025/QH15, Luat sd 125/2025/QH15 va quy dinh cua Bg trudng B Gido
duc va Pao tao doi véi chuong trinh dao tao, bdi dudng hoic ky thi cap chimg chi.

Piéu 4. Nguyén tic quan ly vin bing, chirng chi

1. Viéc quan ly, cAp phat van bang, chimg chi phai bao dam ding thAm quyén,
dung ddi tugng, cdng khai, minh bach, chinh xac, kip thoi va tuan thu day di céc
quy dinh cua phap luat.

2. Mdi van bang, ching chi chi dugce cAp mot lan, trr truong hop dugc cép lai
theo quy dinh cia phép luat. MBJi van bang, chimg chi c6 s6 hiéu riéng, ky hiéu nhan
dang riéng dé phuc vu céng tac quan ly, bao mat va phong, chdng lam gia.

3. Toan b qua trinh in, quan ly, cap phat, cap lai, chinh stra, thu hdi, hiy bo,
cép ban sao tir sO goc va luu trir hd so quan ly vin bang, ching chi phai dugc thuc
hién theo quy trinh thong nhét; dong thoi dugc cap nhat day du, chinh x4c trén co s&
dix liéu quén ly van béang, ching chi theo quy dinh.

4. Ho so, sb gbc, dir liéu dién ttr va c4c tai liéu lién quan dén vin bang, chimg
chi phai dugc quan ly chat chg, luu trit an toan, bao dam tinh day du, chinh x4c, bao
mat va kha ning tra cru, xac minh theo quy dinh.

5 Ngh1em cAm moi hanh vi gian 1an, 1am gia, stra chifa, tay x0a, cap sai thim
quyén, cap sai dbi tugng, sir dung tréi phép hodc loi dung viéc quan ly van bang,
ching chi @ vu loi; moi hanh vi vi pham déu bi xur ly theo quy dinh ctia phap luat
va Quy ché nay.

Diéu 5. Quyén va nghia vu clia nguoi duge cAp vin bing, chirng chi
1. Nguoi duoc cép van bang, chimg chi co cac quyén sau day:
a) Pugc nguoi co thAm quyén: cap van bang, ching chi dung thoi han quy

dinh; ghi chinh xac, day du cac thong tin trén van bang, chimg chi; cap lai van bang,
chtimg chi hodc chinh stra van bang, chimg chi theo quy dinh tai Quy ché nay;

b) Puogc co quan co thAm quyén cap ban sao vin bang, chimg chi tir s6 gbc;

¢) Tra ctru van bang, chung chi da duoc cap trén co s dit liéu vé van bing,
chuing chi.

2. Nguoi duoc cép van bang, chimg chi c6 cac nghia vu sau day:

a) Cung cap chinh x4c, day du cac thong tin dir liéu ca nhan co ban, can thiét

dé co quan cap vin bang, ching chi ghi ndi dung trén van bang, ching chi va cap
nhat vao co s¢ dit liéu v€ van béang, ching chi;

b) Kiém tra tinh chinh xac cac thong tin ghi trén van bang, ching chi trude
khi ky nhan van bang, chimg chi gidy hodc khi nhan dugc van béang, ching chi sd;

c¢) Phai co gidy uy quyén theo quy dinh cua phdp luat cho ngudi nhan vén
bang, chirg chi khi khong truc tiép dén nhan van bang, chung chi;

d) Gitr gin, bao quan van bang, ching chi; khong dugc tdy x0a, sira chira cac
ndi dung trén van bang, chimg chi; khong duoc cho ngudi khac st dung van béng,
chung chi;



d) St dung quyét dinh chinh stra van bang, chung chi kém theo van bang,
chung chi sau khi dugc chinh stra van béang, chtmg chi;

e) Trinh bao cho co quan cAp vin bang, chimg chi va co quan cong an noi gan

nhét khi bi mat van bang, chimg chi;
g) Nop lai van bang, chimg chi cho co quan ¢6 tham quyen thu hoi van bang,
chtng chi trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc quyét dinh thu hdi van bang,

ching chi. Truong hop van bang, chimg chi co quyét dinh thu hdi nhung bi mét,
phai cam két bang vian ban vé viéc bi mat vin bang, chimg chi va chiu trach nhiém

trudc phap luat vé ndi dung cam két.

3. Quy dinh tai diém b khoan 1 va dlem ¢, diém e, diém g khoan 2 Diéu nay
chi ap dung dbi voi van bang, chimg chi gidy.

CHUONG II
QUY PINH VE QUAN LY VAN BANG, CHUNG CHI

Pidu 6. Quy dinh vé s6 hiéu va ky hiéu nhin dang vin bing, chirng chi

1. Van bang, chimg chi do Truong THPT chuyén Nguyén Trdi quan ly phai
duoc 1ap s hiéu theo diing quy dinh ctua Bo Gido duc va Dao tao va huong dan cia
S& Giao duc va Pao tao Hai Phong; bao d¢am méi s6 hiéu chi dugc cap duy nhét cho

mdt van bang, ching chi.

2. 86 hi¢u van bing dugc lap theo nguyén tic bao dam phan biét dugc loai
van bang, nam cép, co quan cAp va sb th tu cap vin bang trong nim; dugc quan ly
thdng nhét, lién tuc va khéng duoc trung lap.

3. Nha truong thuc hién quan ly sé hiéu van bing theo s6 gbe cap van bang
va co s¢ dit liéu quan ly van bang, ching chi; moi thay déi lién quan dén van bang
phai dugc cap nhat day du theo quy dinh.

4. Ky hiéu nhan dang trén van bang dugc thuc hién theo mau do co quan cé
tham quyén ban hanh; dong thoi bao dam cac yéu cdu vé bao mat, nhan dang va
phong, chbng lam gia. Nha trudng khong tu y thay ddi cac ndi dung thudc mau van
bing do Bo Gido duc va Pao tao quy dinh.

5. Vigc quan ly phoi bang, s6 hiéu va cic yéu t6 nhan dang phai dugc thuc
hién chat ch€; phoi bang chua sir dung dugc bao quan theo ché @6 tai liéu mat va chi

duoc sir dung ding muc dich.
Piéu 7. MAu viin bing, chirng chi va hd so quan ly

Nha truong sir dung mau bang t6t nghiép trung hoc phd thong do Bo Gido duc
va Dao tao ban hanh; viéc ghi ndi dung trén vén bang thuc hién dung quy dinh tai
Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT.

Ho so quan ly vin bang, ching chi ctia nha trudng gém:



a) Quy ché quan ly vin bang, chiing chi cia nha truong;

b) Quyét dinh cong nhan t6t nghiép;

¢) S6 gbe cap van bang va phu luc s6 gbc;

d) S& cép ban sao vin bang tir sd gbc;

e) Céc quyét dinh cap lai, chinh stra, thu hdi, hity bo vin bang (néu co);
¢) Bién ban giao nhan, thu hdi, hity bé van bang;

h) Céc hd so, tai liéu lién quan dén viéc in, quan ly, bao quan, cap phat van
bang, cap ban sao va cép nhét co so dir lieu.

Céac biéu mau sir dung trong quan ly van béang, ching chi dugc Hiéu trudng
ban hanh thong nhat va ap dung trong toan truong.

Piéu 8. Trinh tu thue hién cdng tic quan ly van bing, chirng chi

1. Sau khi c6 quyét dinh cong nhén tbt nghiép, bo phan gido vu tién hanh ra
soét, dbi chiéu 'thong tin cua ngudi hoc véi ho so va dit liéu dan cu theo quy dinh
trude khi 1ap s6 goc va in vin bang, lap bién ban ra soét.

2. Néu phat hién dir liéu sai, Higu truong truong THPT chuyén Nguyen Trai
phai béo cao vé So6 GDDT dé dé nghi chinh sira, bd sung trudc khi in bang.

3. Sau khi dit liéu da chinh x4c, tién hanh in, ky, dong d4u, cap phat van bang
theo dung trinh tu, ding thoi han, dung dbi tuong va bao dam chinh xac tuyét db6i
cac thong tin ghi trén van bang.

4. Sau khi cip van bang, cac théng tin phai duogc cap nhat day da vao so gbe
va co s& dit liéu vé vin bang, ching chi theo quy dinh.

5. Viéc cip ban sao tur sd gbc, cap lai, chinh sira, thu hdi, hay bo van bang
duoc thue hién theo dung trinh ty, thi tuc quy dinh tai Thong tu so 10/2026/TT-
BGDDT va Quy ché nay.

6. HO so cua timg khau trong qua trinh quan ly van bang phai duoc lap day
du, luu trit khoa hoc, bao dam thuén 1¢i cho viéc tra ciru, xac minh va kiém tra.
Pidu 9. Quén 1y, lwu trit hd so va cip nhit co so dir liéu

1. H6 so quan ly vin béng, chung chi phai dugc lap day du, bdo quéan an toan,
Iuu trt theo quy dinh ctia phap luat vé luu trit va quy dinh ctia B§ Gido duc va Dao
tao.

2. Sb gbc chp van bang, phu luc sO goc sd cp ban sao va cic hd so lién quan
phai dugc quan ly chét ché; khong dugc tay x0a, stra chita trai quy dinh.

3. Viéc cap nhat dir 1iéu van béng Va0 co SO dit liéu quan ly van béng, ching
chi phai dugc thyc hién ngay sau khi cép van bang; bao dam day du, chinh xaéc,
théng nhat gifta ho so gidy va dir liéu dién tir.

4. Dit liéu van bang phai dugc sao luu dinh ky, bao dam an toan thong tin, bao
mat dir liéu va phuc vu cdng tac tra ctru, xac minh theo quy dinh.




Piéu 10. Xir ly sai s6t va vi pham trong quan ly vin bang, chirng chi

1. Hiéu trudng t6 chirc kiém tra dinh ky hodc dot xuAt viéc thuc hién Quy ché
tai cac don vi va ca nhan c6 lién quan. Ca nhén, don vi dé xay ra sai s6t do thiéu
trach nhiém hodc vi pham quy trinh quén ly van bang, chung chi phai chiu trach
nhiém trudc Hiéu trudng va trude phap luat tiy theo tinh chat, mtrc d6 vi pham.

2. Moi sai sot phat sinh trong qua trinh in, cp, cap lai, cAp ban sao, chinh stra,
thu hdi, hiy bé van bang hodc quan ly ho so phai dugc phat hién, bao céo va xu ly
kip thoi theo quy dinh cta phéap luat va Quy ché nay.

3. T chirc, c4 nhan dé xay ra sai sot, mAt mat hd so, 1am that lac phoi béng,
ghi sai thong tin, cham thyc hién nhiém vy hodc vi pham cac quy dinh vé quan ly
vin bang, chimg chi phai chju trach nhiém theo tinh chét, mirc do vi pham va bi xtr
ly theo quy dinh cta phap luat, quy dinh clia nganh gido duc va quy ché lam viéc
cua nha truong.

4. Truong hop co dau hiéu vi pham phép luét vé lam gia, sir dung trai phép
hogc gian 14n lién quan dén van bang, ching chi, Hiéu trudng cé trach nhiém phoi
hop véi co quan ¢o thAm quyén dé x4c minh, x1r ly theo quy dinh.

Chuong 111

CAP, CAP LAI CAP BAN SAO, CHINH SUA, THU HOIL, HUY BO VAN
BANG, CHUNG CHI

Pidu 11. Thoi han cip vin bing

1. 05 ngay lam viée ké tir ngay co quyét dinh cong nhén tot nghiép hoic cap
chimng chi d6i voi viee cap van bang, chimg chi s0;

2.30 ngay ké tir ngay co quyet dinh cong nhan tdt nghiép trung hoc phd thong,
trung hoc nghé, trung cap, cao dang, dai hoc; quyet dinh cong nhén tot nghiép va
cap bang thac si hodc quyét dinh cong nhan hoc vi tién si va cip bang tién si (d6i voi
vin bang gidy);

3. 15 ngay ké tir ngay két thuc khéa dao tao, boi dudng néng cao trinh do hoc
vén, nghé nghiép hoic dy thi lay chung chi (d6i voi ching chi gidy).

Piéu 12. Ky, déng diu viin bang, chirng chi

1. Viéc ky, dong dau 1én van bang, chimg chi thyc hién theo quy dinh phap
luat vé cong tac vin thu. Viée ky sb dbi véi van bing, ching chi s6 thuc hién theo
quy dinh phép luat vé giao dich dién ti.

2. Trudng hop cap phé ky vin bang, ching chi, ban sao tur sd gbc cap van
bang, chimg chi va cdc van ban lién quan thi thyc hién nhu cap pho ky thay cap
truong.

Diéu 13. S6 gbc cap viin bang, chirng chi




1. BO phén gido vu chiu trach nhi¢ém lap s6 gbce cAp van bang, chimg chi, trong
d6 phai day du, rd rang, chinh xéc cac thong tin sau:

a) Céc thong tin chung vé khéa hoc, ky thi: sb, ngay thang nam quyét dinh
cong nhan t6t nghiép; nim tdt nghiép; hinh thirc hoc hoac dao tao (néu co); ky thi,
khéa thi, diém thi, hoc sinh truong;

b) Céc thong tin nhan dién véan bang, chung chi: S6 hiéu, so vao sd gbc, ngay
cép. ¢) C4c thong tin ctia nguoi duge cap van bang, ching chi: so dinh danh ca nhan,
ho va tén, ngay thiang ndm sinh, noi sinh, giéi tinh, dan toc; qudc tich (néu 12 ngudi
nude ngoai); chit ky, ghi rd ho tén ctia nguoi nhan van bang;

~ d)Xép loai tot nghiép hodc xép hang tét nghiép hogc két qua diém cua bai thi
(n€u co);
) Cot ghi cht dé ghi thong tin vé viéc cép lai, chinh sira hodc bi thu hoi, hiy
bo (néu co);

e) Hiéu truong ky duyét, déng dau cua truong.

2. Truong hop van bang, chimg chi duge chinh stra ndi dung hogc dugc cap
lai hodc bi thu hoi, hiy bo thi phai lap hodc cép nhat phu luc s6 goc dong thoi ghi
cht tinh trang da dugc cap lai, chinh stra hogc bi thu hoi, huy b6 vao cot ghi chu cua
s6 goc. Phu luc so goc 1a mot phan khong tach roi clia sO goc cép vin bang, chimg

chi. Phu luc sb gbc cap vin bang, chung chi phai ghi day du, rd rang, chinh xéc cac
thong tin sau:

a) Céc thong tin ghi trén van bang, ching chi da cap gom: S hiéu, s6 vao s6
gbc, ngay cp; sO dinh danh ca nhan (néu co), ho va tén, ngay thang nam sinh cta
nguoi da dugc cép van bang, ching chi;

b) Cac thong tin vé ndi dung chinh stra; ly do chinh sira hoéc cép lai, thu hoi,
huy bo;

) 86 hiéu, s6 vao sb gbc, ngay cAp van bang, ching chi méi dbi véi truong
hop cap lai;

d) S, ngay thang ndm ban hanh quyét dinh chinh stra, cp lai, thu hoi, hiy
bo;

d) Chit ky, ghi 16 ho tén cua ngudi nhan van bang, chung chi duge chinh stra,

cap lai hodc thu hoi, hily bé (d6i véi cap lai, chinh stra vén bang, chimg chi duéi
dang van bang, chimg chi giay).

3. S6 gbc va phu luc sO goc cap van bang, ching chi phai duoc danh s6 trang,
dong déu giap lai, khong dugc tdy x6a, bdo dam quan ly chat ché va luu trlt vinh
vien.

Diéu 14. Cap lai vin bang, ching chi

1. Truong hop van béng, chung chi da cap nhung phat hién bi viét sai do 16i
cta nha truong thi nha trudng phai cap lai van bang, chimg chi.

2. Thu tuc cap lai vin béng, chiing chi nhu sau:
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a) Nguoi co yéu cau cap lai van bang, chung chi cung cap thong tin yéu cau
chinh sira trén cong dich vu cong truc tuyén. Truong hop khong thé thuc hién theo
dich vu cong truc tuyén thi gii truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cho co quan ¢6
tham quyén cap lai van bang, ching chi ho so yéu cau gbm: Phiéu yéu cau (theo
Mau tai Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay); gidy to ching minh co quan cap
van bang, ching chi viét sai van bang, chimg chi hodc duong dan t6i co so dir liéu
trich xuat gidy t& chimg minh co quan cap van bang, chimg chi viét sai vin bang,
chung chi;

b) Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢, Hiéu
truong xem Xxét quyét dinh viéc cap lai van bang, chung chi; néu khéng cap lai thi
phai tra 101 bang van ban néu rd ly do;

c) Higu truong chi sir dung mau van bang, chimg chi hién hanh dé cép lai van
bing, ching chi (dbi voi cap lai duéi dang van bang, chimg chi gidy).

3. Hiéu trudng ra Quyét dinh cap lai van bang, chimg chi
Quyét dinh cap lai van bang, ching chi gdm céc nodi dung chinh sau:

a) Ho, chit dém, tén; ngay thang nam sinh (ghi theo van bang, chimg chi cap
lai) va s6 dinh danh c4 nhén ctia nguoi ¢ van bang, chimg chi;

b) Ly do cép lai;

¢) Tén, s hiéu, s6 vao so goc ngay thang nam cap, ho tén ngudi dugce cap
ghi trén van bing, chung chi di cap c6 16i phai thu héi, hity bo;

d) Hiéu luc va trach nhiém thi hanh quyet dinh;

d) Thong tin huéng dan tra ctru vé van bang, chimg chi duge cép lai.

4. Van bang, chimg chi cap lai ¢4 in chit “CAP LAI” ngay dudi tén van bang,
chung chi. Ngay ky trén van bang, chtng chi 1a ngay cap lai van bang, ching chi.

5. Céap nhét co so dir liéu vé van bang, ching chi trong truong hop cép lai

Khi cép lai vin bang, ching chi, co quan cép lai van bang, chimg chi phai lap
hodc cap nhat phu luc s6 goc cap van bang, chung chi theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
14 Quy che nay; cap nhat thong tin vé van bang, chimg chi duoc cap lai vao co so
dit liéu vé van bang, ching chi, dong thoi clp nhat trang thai bi thu hdi, hity bo cuia
van bang, chimg chi da cap c6 16i.

Pidu 15. Chinh sira vin bang, chirng chi

Thuc hién theo khoan 1 Piéu 15 Thong tu 10/2026/TT-BGDDT ngay
26/02/2026 cua Bo Gido duc va Dao tao.

Piéu 16. Thu hdi, hity bé vin bing, chirng chi

ok Cac van bang, chung chi thudc dién bi thu hoi, huy bo thuc hién theo khoan
1 Diéu 16 cua Thong tu Thong tu 10/2026/TT-BGDDT ngay 26/02/2026 cua B
Giao duc va Pao tao.



2. Hiéu trudng ra quyét dinh thu hdi, hity bo van bang, chimg chi; thyc hién
thu héi, hity bo vin bang, chimg chi; 1ap bién ban bao céo So GDDT.

Quyét dinh thu hdi, hiy bé vin bang, ching chi gdm céc ndi dung chinh sau:

a) Ho, chir dém, tén; ngay thang nam sinh ctia nguoi ¢6 van bang, ching chi
(ghi theo van bang, chimg chi d cép); sb6 dinh danh c4 nhan ctia ngudi c6 van bang,
ching chi;

b) Tén, s6 hiéu, ngay thang ndm cap cua vin bang, chimg chi;

¢) Ly do thu héi, hity bo;

d) Hiéu luc va trach nhiém thi hanh quyét dinh;

d) Théng tin huéng dan tra ctru vé van bang, chimg chi da duge thu héi, hiy
bé.

3. B6 phén gido vu cép nhat phu luc s6 gbc cap van bang, ching chi theo quy

dinh tai khoan 2 Diéu 13 Quy ché nay va cap nhat tinh trang bi thu héi, hity bo trén
co so dit liéu vé vin bang, ching chi.

4. Quyét dinh thu hdi, huy bd vin bang, ching chi phai duge déng tai trén
cong thong tin dién tir cta truong; duge gui dén ngudi bi thu hdi vin bang, ching
chi, co quan kiém tra phat hién sai pham (néu co), co quan nguoi bi thu héi van
bang, chimg chi dang cong tac (néu o) va cac co quan, t6 chire c6 lién quan.

Piéu 17. Cap ban sao van bang, chirng chi tir ) goc
1. CAp ban sao vin bang, chimg chi tir sd gbc

a) Cap ban sao vin bang, ching chi tir sd gbe 1a Hiéu truong can clr vao sd
goc hodc dit lidu van bang, chung chi trén co s¢ dir liéu vé van bang, chimg chi dé
cap ban sao. Ban sao van bang, chiing chi tir sé gbc co thé cap dudi dang vin ban
giay hodc van ban dién tur;

b) Céc ndi dung ghi trong ban sao van bang, chtng chi tir s6 gbc phai chinh
xéc 5o véi sb6 goc hodc co sd dir ligu vé van bang, chimg chi.

2. Thim quyén va trach nhiém cép ban sao vin bang, chimg chi tir so goc

Hiéu trudng c6 tham quyén va trach nhiém cap ban sao van bang, chung chi
tur sO goc.

3. Nguoi c6 quyén yéu cau cap ban sao van bang, chimg chi tir s6 goc

Nhitng nguoi sau day co quyén yéu cau cap ban sao vin bang, chimg chi tir
s6 gbe:

a) Nguoi duoc cap ban chinh van bang, ching chi;

b) Nguoi dai dién theo phap luat, nguoi dai dién theo uy quyén cua nguoi
duoc cap ban chinh véan bang, chimg chi;

¢) Trong truong hop nguoi dugc cép vin bang, chimg chi da chét hodc mat
nang luc hanh vi dan sy, nhitng nguoi sau day c6 quyén yéu cau cap ban sao vin
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bang, chimg chi tir sO goc cha, me, con; vo, chong; anh, chi, em rudt; ngudi thira ké
khac ctia nguoi dugc cap ban chinh van bang, chimg chi.

4. Ho so dé nghi cap ban sao vin bang, chimg chi tir s6 gbc gom:

a) Phiéu dé nghi cip ban sao tir s6 gbc (theo Mau tai Phu luc ban hanh kém
theo Quy ché nay);

b) Trudng hop nguoi yéu cau cap ban sao van bang, chimg chi tur s6 gbe 1a
ngudi quy dinh tai diém b khoan 3 Piéu nay thi phai c6 gidy uy quyén (dbi voi nguoi
duogc uy quyen) 1a ngudi quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Diéu nay thi phai c6 giay to
hoic duong dan trich xuét thong tin tir co so dir liéu ctia co quan c6 tham quyén
chimg minh quan hé v6i nguoi dugc cap ban chinh vin bang, chimg chi.

5. Trinh tu cap ban sao vin béang, ching chi tir s6 gbc

a) Nguoi dé nghi cap ban sao vian bang, chung chi cung cap thong tin trén
cong dich vu cong truc tuyén hodc nop truc tiép hodc glri qua dich vu buu chinh 01
(mot) bd hd so quy dinh tai khoan 4 Diéu nay cho co quan ¢ thAm quyén cép ban
sao van bang, chimg chi tir s6 goc;

b) Ngay trong ngay tlep nhan yéu cau cap ban sao hoic trong ngay lam viéc
tiép theo, néu tiép nhén yéu cau sau 03 (ba) gio chleu Hi¢u trudng phai cap ban sao
cho nguoi co yéu cau. Trong trudong hop yéu cau cAp ban sao tir s0 goc dugc gui qua
dich vu buu chinh thi thoi han duoc xéac dinh tir thoi diém co quan tiép nhan yéu cau
cép ban sao nhan du hd so hop 18 theo d4u buu dién dén;

©) Dbi voi truong hop cung mot lic yéu cau cap ban sao tir nhiéu s6 goc yéu
cau sb luong nhiéu ban sao, ndi dung van bang, chimg chi phue tap kho kiém tra,
d6i chiéu ma co quan tiép nhan yéu cau cap ban sao khong thé dap tmg duoc thoi
han quy dinh tai diém b khoan nay thi thdi han cap ban sao dugc kéo dai thém khong
qua 02 (hai) ngay lam viéc hoac dai hon theo thoa thuan béng vin ban véi ngudi yéu
cau cép ban sao.

6. Truong hop khéng con luu trit duge sb6 gde hodc trong sO goc khong co
thong tin ve ndi dung yéu cau cép ban sao hogc ly do khac khong cép ban sao cho
nguoi yéu cau thi co quan tiép nhan yéu cau cép ban sao c6 trach nhiém tra 10i bang
vén ban cho ngudi yéu cau va néu rd ly do theo thoi han quy dinh tai diém b khoan
5 Piéu nay.

7. Ngay sau khi cap ban sao tur s6 gbc, néu thong tin vé vin bang, chung chi
chua ¢6 trong co s¢ dit liéu vé van bang, chimg chi, co quan quan ly s6 goc phai cap
nhat ngay thong tin van bang, chimg chi d6 vao co so dit liéu vé van bang, chimg
chi.

Diéu 18. S6 cap ban sao va quan ly viée cap ban sao viin bang, chirng chi
tir sb goc

1. B phan gido vu lap s6 cép ban sao vin bang, chimg chi tir sd gbc, trong d6
ghi ddy du nhitng ndi dung cua ban sao ma co quan do6 da cap.
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So cap ban sao vin bang, chimg chi tir so gbc phai dugc ghi chép chinh x4c,
danh sb trang, dong dau giap lai, khong dugc tdy x6a, bao dam quan ly chit ché va
luu trit vinh vién.

2. Mbi lan Hiéu truong cap ban sao van bang, ching chi tir so goc thi bo phan
gido vu deu phai ghi vao s6 cap ban sao van bang, chtng chi tir s6 goc; phai 1ap so6
vao sb cap ban sao, bao dam moi s6 vao sb cap ban sao dugc ghi duy nhat trén mot
ban sao vin bang, ching chi ddng thoi 1ap co s dit lidu vé ban sao tir s6 gdc.

So vao sb cap ban sao van bang, ching chi tir s6 gbe duge 1ap lién tyc theo
thi tu sb tu nhién tir nho den 16n theo timg nam tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/12;
bao dam phén biét duogce sb vao sb cap ban sao cua tung loai van bang, ching chi va
nim cip ban sao vin bang, ching chi tir s gbc.

: Diéu 19. Cong bd cong khai thong tin vé cAp vin bang, chirmg chi trén
cong thong tin dién tir

1. Hiu truong cdng khai trén cong thong tin dién tir vé: Cac mau vin bang,

chimg chi; danh sach cap van bang, chimg chi cho ngudi hoc hang nam bao gom

thong tin: ho va tén nguoi hoc, ngay thang nam cap vin bang, chimg chi; dia chi
trang thong tin tra cru, Xdc minh van bang, chimg chi.

2. Viée cong b cong khai vé cap véan bing, chimg chi giup xé4c minh vé van
bang, chimg chi, bao dam minh bach viéc cAp van bang, ching chi.

3. Thong tin tra ctru tir co s¢ dir liéu vé van bang, chung chi hoac h1en thi trén
tmg dung VNelD duoc sir dung thay cho ban sao van bang, chimg chi tir so goc va
c6 gia tri xac minh van bang, chimg chi thay cho viéc co quan quan ly s6 goc xac
minh van bang, chimg chi bang van ban. Viéc sir dung thong tin vén béang, ching
chi phai bao dam dting muc dich, phuc vu cho hoat dong nghiép vu theo churc ndng,
nhiém vu cua bén sur dung thong tin; dong thoi phai bao dam dung quy dinh cia
phéap luat vé bao vé dir liéu c4 nhan.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Pidu 20. Trach nhiém ciia cac don vi va ca nhin

1. Hiéu truong chiu trdch nhiém toan dién trudc phap luat va trude co quan
quan ly cAp trén vé cong tac quan ly, cap phat vin bang ctia nha trudng.

2. Phé Hiéu trudng chuyén moén dugc phén cong c6 trach nhiém chi dao, kiém
tra viéc thuc hién cac quy dinh cua Quy ché nay theo pham vi dugc giao.

3. B9 phan Gido vu la dau méi tham muu, t6 chirc thuc hién viéc quan ly phoi
béng, lap sO g0c, in, cap phat, luu trir hd so, cép nhét co so dit liéu va thuc hién cac
thu tuc vé cap ban sao, cap lai, chinh stra, thu hdi, huy bd van bang theo quy dinh.

4. Gido vién chu nhiém, gido vién va cac b phan lién quan c6 trach nhiém ra
soat, ddi chiéu thong tin ctia hoc sinh; phoi hop véi bo phén gido vu trong viéc bao
dam tinh chinh x4c cua dit liéu trudce khi cap van bang.
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5. Ca nhan dugc giao nhiém vu quan ly van bang phai thuc hién dung quy
trinh nghiép vu; chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, day du cla hd so va thong tin
thudc pham vi dugc giao.

Diéu 21. Ché dd bao cio

B phan gido vu c6 trach nhiém thuc hién ché d6 bao cao dinh ky hoic dot
xut theo yéu cau cua Hiéu truong va S& Gido duc va Dao tao Hai Phong.

Noi dung béo cao gbm:

a) Tinh hinh c4p phét vin bang;

b) Tinh hinh cép ban sao, cap lai, chinh stra, thu hdi, huy bo vin bang;
¢) Cong tac quan ly s6 gbe, phoi van bang va co s& dit liéu;

d) Nhitng kho khan, vudng mic va dé xuat, kién nghi (néu c6).

B4o cdo phai bao dam trung thuc, day du, chinh x4c va dung thdi han theo
quy dinh.
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PHU LUC

PHIEU DE NGHI
Cép ban sao tir s6 gbc/ cap lai / chinh sira ndi dung vin bing, chitng chi

T R SRR R 0

A e e N e e s i AR SRR A SR T
ST e S A TSN e 11 1 GRVSI SO U SRS DTLEL i N0, E
T L e S NN SRR SV B AP ety R L
D3 duge cip (tén van bang, chimng chi)® ........cocoeivevevieiieieeeeeeesreiseeeeeeeseeennes
1 R w2l ST O R E IS b NS SYCRIENC oy WP e, 0 cap®.
S0 IAEIONE S0 VA0 50 GO0 r ... iomisistsiivisiinisi cosbsnsamsnsisii o Saamio st ierag hves
Pé nghi: Cap®....... ban sao tir s gbc [ Cap lai I Chinh sira noi dung O

Ghi 5 1y do cAp lai / n6i dung dé nghi chinh stta ©: ............cooernrinnnnees

...................................................................................................

...................................................................................................

chinh”:

...................................................................................................

...................................................................................................

Thoéng tin khac (néu co): . )
S6 dién thoai, E-mail, dia ch1 11en he(g)

............ , ngay ... thERG .. BB v v,
NGUOI PE NGHI
(chir ky, ho va tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan giai quyét thu tuc hanh chinh.

(2) Ghi rd tén van bang Vi du: Bang t6t nghiép phd thong co s

(3) Tén co quan da cép van bang, chimg chi. Vi du: Phong Gi4o duc huyén Huéng
Hoéa, tinh Quang Tri.

(4) Ghi day du s6 hiéu hodc sé vao sb gbc cap van bang, chung chi: Vi du:
T036415XX

(5) Ghi s6 luong ban sao dé nghi cap

(6) Ghi 15 1y do cép lai /ndi dung dé nghi chinh sira. Vi du: Ho tén sai so véi gidy
khai sinh / Stra ngay thang nam sinh tr “07/01/1990” thanh “01/7/1990”.

(7) Liét ké ho so kém theo hoac gén duodng dan trich xuét thong tin tir co s& dir liéu
clia co quan co tham quyén dé giai quyét thu tuc hanh chinh néu thuc hién dich vu
cong truc tuyen

(8) Théng tin dé co quan c6 tham quyén tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
hoac lién hé.



